研究生毕业生就业协议书使用办法

1、 研究生毕业生就业协议书的全称是《北京地区普通高校毕业研究生就业协议书》，是由北京市教育委员会统一印制，由学校学生就业创业指导服务中心负责发放。

2、 就业协议书一式三联（白色为学校留存联，红色为用人单位留存联，绿色为毕业生留存联）。毕业生每人限一份就业协议书，其姓名、协议书编码一一对应，丢失不补。

3、 毕业生与用人单位达成意向后，用人单位出具接收函或将毕业生推荐表回执返给毕业生。之后，毕业生认真填写就业协议书中“毕业生基本情况”栏，再持就业协议书和接收函或毕业生推荐表回执在校就业中心和所在学院签章。接收函或毕业生推荐表回执由校就业中心留存。
4、 毕业生将学校签章完毕的就业协议书交给用人单位。用人单位须将“用人单位基本情况”栏填写完整。报到证(派遣证)抬头即是就业协议书上“用人单位基本情况”栏中的“单位名称”，关系到毕业生的正常派遣与落户，毕业生需提醒用人单位在就业协议书中“用人单位基本情况”栏 清楚填写“单位名称”、“单位地址”“档案转寄单位名称”、“档案转寄地址”和“户口迁移地址”。户口迁移地址要精确到街道门牌号，例如：天津市和平区和平里中街甲7号。

5、 用人单位在就业协议书上签署意见后就业协议书生效。毕业生要及时将白联交存校就业中心。校就业中心依据就业协议书编制就业方案。
6、 用人单位的用人指标须经上级主管部门同意的，则应报上级主管部门批准。北京、上海、天津、广州、深圳、珠海、宁波、青岛、大连等地的单位还需所在市人事局加盖公章。户口审批制度严格的城市，须交存户口审批件。

7、 签订就业协议是一个法律行为，生效后的毕业生就业协议书具有一定的广泛性和权威性，对学校、用人单位、毕业生三方都具有约束力.
 8、本办法由学生就业创业指导服务中心负责解释。
附：就业协议书填写说明
一、毕业生基本情况栏：毕业生填写
1.<学历>硕士研究生、博士研究生

2.<学制>三年（法学法硕二年，MBA二年）

3.<专业>与毕业证、学位证一致。

4.<毕业时间>2013年7月。

5. <健康状况>“健康”或“良好”

6..<培养方式 >统招统分 
二、用人单位基本情况栏：用人单位填写
三、培养单位基本情况栏：毕业生填写
单位名称：中国政法大学

联系人：陈老师
联系电话：58908090

通讯地址：北京市海淀区西土城路25号就业中心

邮编：100088
四、毕业生意见：毕业生本人签名
                                   学生就业创业指导服务中心
